
 / تصدیق امضاوکالتنامه تنظیم نحوه

 
  tak.mfa.ir  آدرس به تاک سامانه داخل در شما درخواست بایدامضا  تصدیق و وکالتی امور کلیه انجام جهت

 کنسولی جمهوری حضوراً به (سامانه) ارایه شده توسط  آن رهگیری کد داشتن دست در با و شده تنظیم

 .گردد تایید شما امضاء تا نمایید مراجعه لندن در ایران اسلامی

 

بمنظور  کنلی .می باشد (وکالت دهنده)بعهده موکل "لیوک اراتیحدود اخت" نییوتع "مورد وکالت"درج لطفاً توجه شود 

رت آورده شده است. در صو سامانه فوقدر  شنهادیمختلف بعنوان پ یاز وکالتنامه ها ینمونه هائ ز،یکمک به هموطنان عز

   "مورد وکالت" می بایست لموک نصورتیا ری. در غنموداز آنها استفاده  توانیآن با خواسته موکل، م مفاد قیو تطب لیتما

 در قسمت مربوطه تایپ نماید.را  "لیوک اراتیحدود اخت"و

 
 تاک سامانه به ورود :اول مرحله

 نام کردن وارد با اید کرده نام ثبت سامانه در قبلاً که صورتی در .نمایید نام ثبت بایستی بار یک برای فقط که کنید توجه .1

 وارد اید کرده انتخاب نام ثبت هنگام که رمزی اسم و )باشد می فاصله خطوط بدون شما ملی کد همان که)  خود کاربری

 .بروید دوم مرحله به و شوید سامانه

 مربوطه فرم و دهش وارد tak.mfa.ir سامانه در "نام ثبت "قسمت به کاربری حساب ایجاد جهت اینصورت غیر در .2

 .نمایید پر کامل را

 تایپ فارسی باشد لازم کجا هر .نمیباشد کامپیوتر زبان تغییر به نیازی انگلیسی یا و فارسی زبان به اطلاعات ورود برای .3

 .است وجود مجازی کلید صفحه شما به کمک برای .میشود

 .نمایید استفاده Google Chrome مرورگر از فقط که کنید توجه .4

 

 حیات قید/امضاء تصدیق/وکالتنامه تنظیم :دوم لهمرح

 

 .نمایید انتخاب را "وکالتنامه "قسمت اسناد تایید جامع سامانه به ورود از پس .1

 که است توضیح به لازم .نمایید تکمیل را فرم در شده خواسته اطلاعات ،خود نظر مورد وکالتنامه نوع انتخاب از پس .2

 متن مسئولیت .شماست انتخابی وکالت نوع از ای نمونه بصورت فقط است، شده پر قبل از آن متن که "وکالت مورد"

 .میباشد دهنده وکالت برعهده وکالتنامه

 نمایید چک دقت با را خود به مربوط اطلاعات .3

 .کنید تکمیل را وکیل به مربوط اطلاعات .4

"تایید" کلید مطالب کلیه صحت از اطمینان و شده خواسته موارد کلیه نمودن کامل از پس .5  .کنید کلیک را 

 .نمایید عمل شده نوشته دستورالعمل مطابق کرده چاپ را رهگیری کد .6

 

 مراجعه به کنسولی :ومس مرحله

 

 جهت تایید نهایی حضوراً به کنسولی مراجعه فرمایید. .1

 ارایه کد رهگیری  .2

 تی ) ویزا، گذرنامه خارجی،...(ارایه اصل مدرک شناسایی ایرانی )شناسنامه، کارت ملی، گذرنامه معتبر( و مدرک اقام .3

باشند  یراموشف یا یهوشیکه در حال ب یداشته باشند. لذا افراد تیاهل یستیوکالت با نیطرف یقانون مدن 210بنا بر ماده  توجه:

د وکالت را عق تیصلاح ستندیمنافع خود برخوردار ن صیتشخ یلازم برا یاریاز هوش یلیهر دله ب ایاختلال هواس دارند و یا  و

 ندارند.



 و مسئولیت ورود املا صحیح  است یدر وکالتنامه ضرور لیموکل )وکالت دهنده( و وک درج مشخصات کامل و نشانی

 ت اشتباه، می بایست وکالت دیگری تنظیم گردد.ابر عهده موکل بوده و در صورت ورود اطلاع

 شخص درج و م قیبطور دق دیر موکل)وکالت دهنده( است باکه موردنظ لیوک اراتیاخت هدر وکالتنامه مورد وکالت و کلی

 شود.

   رارا را داردولو ک ریبه غ لیحق توک لیوک"عبارت به صورت پیش فرض  اراتیاختدر ذیل وکالتنامه ها در قسمت حدود /

ود د. توجه شرا نتخاب نمای "ندارد "و یا  "دارد"قید گردیده است. موکل می بایست با توجه به در خواست خود  "ندارد

 منتقل کند. گریتا در صورت لزوم وکالت خود را به هر شخص د اردد اریاخت لیوک  "دارد "در صورت انتخاب 

 جهت ارائه به اداراتدر کنسولی لندن پس از تایید آن توسط قسمت تایید اسناد وزارت امور خارجه  شده دییوکالتنامه تأ 

 .باشدیمعتبر م ایران داخل

 

 متداول الهایاشک و سئوالات

 
 چقدر می باشد؟ / تصدیق امضا نامههزینه تنظیم وکالت .1

 دبه پون نهیهز نوع وکالتنامه

 125 ) ملک، زمین و سهم الارث و سایر مستغلات( منقول ریفروش اموال غ یوکالتنامه برا

 25 )ماشین، موبایل، سهام و...(اموال منقول  فروش یوکالتنامه برا

 15 سایر وکالتنامه ها

 15 تایید امضا

 20 اقرارنامه

 

 تغییرداد؟ را کامپیوتر زبان بایستی شود پر فارسی زبان به است لازم که فرم های قسمت برخی کردن پر برای آیا .2

 فارسی زبان به است لازم که قسمتهایی در .باشد باید انگلیسی زبان همان بلکه دهید تغییر را کامپیوتر زبان نیست لازم خیر

 .نمایید استفاده نیز فارسی مجازی کلید صفحه از میتوانید ضمناً .میکند تایپ فارسی خودکار صورت به امانهس شود پر

 بنویسم؟ فارسیمی توانم ن هنوز است انگلیسی کامپیوتر زبان اینکه به توجه با .3

 CAPS LOCK کند نمی تایپ را فارسی وگرنه باشد خاموش بایستی. 

 نمایم؟ اصلاح را خود فردی اطلاعاتمی توانم  چگونه ه امکرد سیستم وارد اشتباه نام ثبت هنگام در را خود اطلاعات .4

 اطلاعات و رفته فردی اطلاعات ویرایش قسمت به سامانه به ورود از پس .شوید سامانه وارد ابتدا بایستی کار این برای

 .نمایید ویرایش را خود شخصی

 کنم؟ اصلاح را آنمی توانم  چگونه .ه امکرد نتخابا اشتباه را انتخابی نمایندگی نام ثبت هنگام .5

 .نمایید ویرایش را خود شخصی اطلاعات و رفته فردی اطلاعات ویرایش قسمت به سامانه به ورود از پس

 کنم؟ پیدا را آنمی توانم  چگونه ه امکرد فراموش را خود رهگیری کد من .6

 های وکالتنامه کلیه قسمت دراین .نمایید انتخاب را امضاء قتصدی گزارش رفته گزارشها قسمت به سامانه به ورود از پس

 .میدهد نشان رهگیری کد همراه به را شما شده تشکیل

 کنم؟ استفاده باید نام ثبت برای نامی چه از .ه امکرد عوض را خود نام من .7

 .باشد شما ایرانی شناسنامه با مطابق باید مشخصات

 


